
 
 

คูมือการปฏิบัติงาน 

การจำหนายพสัด ุ
1. วัตถปุระสงค 

 1.1 การจัดทำคูมือการจำหนายพัสดุจัดทำข้ึนเพ่ือใหเจาหนาท่ีหรือผูท่ีเก่ียวของกับงานจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ ในหนวยงานของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา มีความเขาใจท่ีถูกตอง ชัดเจน

ในเรื่องของข้ันตอนการปฏิบัติงานแนวทางหลักเกณฑตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

 1.2 เพ่ือเปนหลักฐาน แนวทาง และข้ันตอนในการแสดงกระบวนงานการจำหนายพัสดุใหกับผูท่ี 

เขามาปฏิบัติงานใหม และเผยแพรใหกับผูท่ีเก่ียวของ หรือบุคคลผูสนใจใหสามารถเขาใจไดและปฏิบัติงานได

อยางถูกตองจากกระบวนการท่ีมีอยู ใหเปนแนวทางเดียวกัน 

2. ขอบเขต 

 คูมือการปฏิบัติงานนี้ จะกลาวถึงวิธีการจำหนายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 

500,000 บาท โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ขอ 215 (1) (ก)  การโอน ขอ215 (3) และการแปรสภาพหรือทำลาย  

ขอ 215 (4)  ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560  

3. คำจำกัดความ 

 ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

  “พัสดุ” หมายถึง สินคา งานบริการ งานกอสราง งานจางท่ีปรึกษาและงานจางออกแบบหรือ

ควบคุมงานกอสราง รวมท้ังการดำเนินการอ่ืนตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 

  “สินคา” หมายถึง วัสดุ ครุภัณฑ ท่ีดิน สิ่งปลูกสราง และทรัพยสินอ่ืนใด รวมท้ังงานบริการท่ี

รวมอยูในสินคานั้นดวย แตมูลคาของงานบริการตองไมสูงกวามูลคาของสินคานั้น 

  “อาคาร” หมายความวา สิ่งปลูกสรางถาวรท่ีบุคคลอาจเขาอยูหรือใชสอยได เชน อาคาร 

ท่ีทำการ โรงพยาบาล โรงเรียน สนามกีฬา หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนท่ีมีลักษณะทำนองเดียวกัน รวมท้ัง

สิ่งกอสรางอ่ืน ๆ ซ่ึงสรางข้ึนเพ่ือประโยชนใชสอยสำหรับอาคารนั้น ๆ เชน เสาธง รั้ว ทอระบายน้ำ หอถังน้ำ 

ถนน ประปา ไฟฟา หรือสิ่งอ่ืน ๆ ซ่ึงเปนสวนประกอบของตัวอาคาร เชน เครื่องปรับอากาศ ลิฟท หรือเครื่อง

เรือน 

  “การบริหารพัสดุ” หมายความวา การเก็บ การบันทึก การเบิกจาย การยืม การตรวจสอบ

การบำรุงรักษา และการจำหนายพัสดุ 
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  “เจาหนาท่ี” หมายความวา ผูมีหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุ หรือผูท่ี

ไดรับมอบหมายจากผูมีอำนาจใหปฏิบัติหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางหรือการบริหารพัสดุของหนวยงานของ

รัฐ 

  “การจำหนายพัสดุ” หมายความวา พัสดุใดหมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงาน 

ของรัฐตอไปจะสิ้นเปลืองคาใชจายมาก ใหเจาหนาท่ีเสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่ง

ใหดำเนินการจำหนายตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด ใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนา

หนวยงานของรัฐสั่งการ ดังตอไปนี้ 

  “การขายโดยวิธีทอดตลาด” ตามความหมายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (1) คือ การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือ

ไดมารวมกันเกิน 500,000 บาทข้ึนไป ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหผูท่ีไดรับมอบหมาย 

ทำการประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีมีการจำหนายเปนการท่ัวไปให

พิจารณาราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันของพัสดุนั้น ณ เวลาท่ีทำ

การขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไมมีการจำหนายท่ัวไป ให

พิจารณาคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงานรวมท้ังสภาพและสถานท่ีตั้งของพัสดุดวย 

  “การขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง”  ตามความหมายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (1) (ก)  คือ การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคา

ซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท โดยการเจรจาตกลงราคากัน 

   “การโอน” ตามความหมายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3) คือการโอนใหแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศล

ตามมาตรา 47 (7) แหงประมวลรัษฎากรกร ท้ังนี้ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกัน 

  “การแปรสภาพหรือทำลาย” ตามความหมายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย 

การจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (4) คือใหดำเนินการตามหลักเกณฑและ

วิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกำหนด 

  “เงินท่ีไดจากการจำหนายพัสดุ” ตามความหมายตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ

จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 216 ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการ

งบประมาณหรือกฎหมายท่ีเก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐนั้น หรือขอตกลงในสวนท่ีใชเงินกู หรือ

เงินชวยเหลือ แลวแตกรณี 
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  “การลงจายออกจากบัญชีหรือทะเบียน” ตามความหมายตามระเบียกระทรวงการคลังวา

ดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 218  คือเม่ือไดดำเนินการจำหนายตามขอ 

215 แลวใหเจาหนาท่ีลงจายพัสดุนั้น ออกจากบัญชีหรือทะเบียนทันที แลวแจงใหสำนักงานตรวจเงินแผนดิน 

ทราบภายใน 30 วันนับแตวันลงจายพัสดุนั้น 

4. หนาที่ความรับผิดชอบของผูที่เกี่ยวของกับการจำหนายพัสดุประจำป 

 4.1 หนาท่ีของหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ 

  1) แตงตั้งผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุตามระเบียบฯ ขอ 213 (หามแตงตั้งเจาหนาท่ี) 

  2) พิจารณารายงานผลการตรวจสอบจากผูรับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุ 

  3) กรณีมีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพ และเห็นไดอยางชัดเจนวาเปนการเสื่อมสภาพ เนื่องจากการ

ใชงานตามปกติ หรือสูญหายไปตามธรรมชาติ ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่ง

การใหดำเนินการจำหนายตอไปได โดยไมตองแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง โดยตองดำเนินการ

จำหนายใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการ 

  4) กรณีท่ีเห็นไดชัดเจนวามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไป

ตามธรรมชาติ หรือไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป หัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ

พิจารณาสั่ งการใหดำเนินการจำหนายตอไป และตองแตงตั้ งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง  

(ตามระเบียบฯ ขอ 214) 

  5) พิจารณารายงานผลการสอบหาขอเท็จจริง จากคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงกรณี 

ท่ีเห็นไดอยางชัดเจนวา เปนการเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไปตามธรรมชาติ 

ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาสั่งการใหดำเนินการจำหนายตอไป โดยตองดำเนินการจำหนายใหแลว

เสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐสั่งการ หรือผูไดรับมอบอำนาจ 

 4.2 หนาท่ีของเจาหนาท่ี 

       4.2.1.กรณีมีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพ และเห็นไดอยางชัดเจนวาเปนการเสื่อมสภาพเนื่องจากการใช

งานตามปกติ หรือสูญหายไปตามธรรมชาติ ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่งการ

ใหดำเนินการจำหนายตอไปได โดยไมตองแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง โดยตองดำเนินการ

จำหนายใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจสั่งการ  

  1) เสนอขออนุญาตจำหนายพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพพรอมวิธีการจำหนาย เพ่ือใหหัวหนา

หนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่งการ 
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  2)กรณีจำหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหเสนอคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกำหนดราคา

ขายจำหนายพัสดุท่ีชำรุดเสื่อมสภาพ ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ 

  3) เสนอรายงานผลการประเมินราคาขาย พัสดุท่ีชำรุดเสื่อมสภาพ ตอหัวหนาหนวยงานของ

รัฐหรือผูรับมอบอำนาจ พิจารณาอนุมัติใชราคาขายข้ันต่ำ 

  4) เจาหนาท่ีขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันกับผูซ้ือ 

  5) เสนอรายงานผลการจำหนายครุภัณฑ ชำรุด เสื่อมสภาพ และขออนุมัติขนยายตอหัวหนา

หนวยงานของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่งการ 

  6) ลงจายพัสดุท่ีจำหนายตามท่ีไดรับการอนุมัติใหจำหนายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

  7) รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวของกับการจำหนายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง รายงานใหสำนักงานการ

ตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 30 วันนับแตวันลงจายพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ขอ 218 และ

สำเนาแจงกองคลัง และงานพัสดุ กองกลาง เพ่ือเปนขอมูล 

        4.2.2. กรณีท่ีเห็นไดชัดเจนวามีพัสดุชำรุดเสื่อมสภาพเนื่องมาจากการใชงานตามปกติ หรือสูญไป

ตามธรรมชาติ หรือไมจำเปนตองใชในหนวยงานของรัฐตอไป หัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ

พิจารณาสั่ งการใหดำเนินการจำหนายตอไป และตองแต งตั้ งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง    

(ตามระเบียบฯ ขอ 214) 

       1) เสนอขออนุญาตจำหนายพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพพรอมวิธีการจำหนาย เพ่ือใหหัวหนา

หนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่งการ 

       2) เสนอคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงของพัสดุท่ีชำรุดเสื่อมสภาพ  

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ 

       3) เสนอรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงของพัสดุท่ีชำรุดเสื่อมสภาพ ตอหัวหนา

หนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่งการใหจำหนาย 

       4) กรณีจำหนายพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ใหเสนอคำสั่งแตงตั้งคณะกรรมการกำหนด

ราคาขายจำหนายพัสดุท่ีชำรุดเสื่อมสภาพ ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐหรือผูไดรับมอบอำนาจ 

       5) เสนอรายงานผลการประเมินราคาขาย พัสดุท่ีชำรุดเสื่อมสภาพ ตอหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐหรือผูรับมอบอำนาจ พิจารณาอนุมัติใชราคาขายข้ันต่ำ 

       6) เจาหนาท่ีขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันกับผูซ้ือ 

       7) เสนอรายงานผลการจำหนายครุภัณฑ ชำรุด เสื่อมสภาพ และขออนุมัติขนยายตอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ พิจารณาสั่งการ 

       8) ลงจายพัสดุท่ีจำหนายตามท่ีไดรับการอนุมัติใหจำหนายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 
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        9) รวบรวมเอกสารท่ีเก่ียวของกับการจำหนายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง รายงานใหสำนักงาน

การตรวจเงินแผนดินทราบภายใน 30 วันนับแตวันลงจายพัสดุ ตามระเบียบกระทรวงการคลังฯ ขอ 218 และ

สำเนาแจงกองคลัง และงานพัสดุ กองกลาง เพ่ือเปนขอมูล 

         4.3 หนาท่ีของหัวหนาเจาหนาท่ี 

      ตรวจสอบความถูกตองเรียบรอยของระเบียบฯ และกระบวนการใหเปนไปตามท่ีเจาหนาท่ีเสนอ

ความเห็นเก่ียวกับวิธีการจำหนายพัสดุ ชำรุด เสื่อมสภาพ เพ่ือใหหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ

พิจารณาสั่งการ 

        4.4 หนาท่ีของคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง 

     หนาท่ีรับผิดชอบของคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง 

      4.4.1 ตรวจสอบสภาพพัสดุท่ีชำรุด เสื่อมคุณภาพ สูญไป ตามบัญชีรายการพัสดุท่ีจะดำเนินการขาย 

      4.4.2 ในกรณีท่ีพัสดุชำรุดหากยังมีมูลคาและยังไมหมดอายุการใชงานใหอยูในดุลยพินิจของ

คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง พิจารณาวาควรขายไดหรือไม โดยตรวจสอบ คาซอม คาบำรุงรักษา 

หากราคาคาซอมท่ีผูรับจางประเมินราคาคาซอมไวสูงมาก และ ไดพิจารณาแลวเห็นวา ซอมแซมแลว 

ไมคุมคาหรือราคาคาซอมสูงกวามูลคาทรัพยสินท่ีเหลืออยู อาจนำมาเปนเหตุผลในการ ขออนุมัติแทงจำหนาย

ได ท้ังนี้ตองคำนึงถึงประโยชนของทางราชการเปนหลัก 

       4.4.3 พิจารณาวาพัสดุแตละรายการท่ีชำรุด เสื่อมสภาพ หรือสูญไปนั้น เพราะสาเหตุใด และตอง

มีผูรับผิดชอบทางแพงหรือไม 

      4.4.4 พิจารณาและตรวจสอบพัสดุ ตามรายละเอียดผลการตรวจสอบพัสดุแลวใหรายงานผล 

การตรวจสอบหาขอเท็จจริงพรอมความเห็นเสนอหัวหนาหนวยงาน หรือผูรับมอบอำนาจฯ พิจารณาสั่งการ 

 4.5 หนาท่ีความรับผิดชอบของคณะกรรมการกำหนดราคาขาย ดังนี้ 

       การประเมินราคาข้ันต่ำพัสดุท่ีจะขายทอดตลาด ใหคณะกรรมการกำหนดราคาขาย ใชดุลยพินิจ

ในการประมาณการราคาข้ันต่ำ โดยอาศัยหลักเกณฑในการพิจารณา ดังนี้ 

  1) ราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาดหรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบันพัสดุนั้น 

  2) ขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 

  3) ราคาตามลักษณะประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงานรวมท้ังสภาพและสถาน ท่ีตั้ง

ของพัสดุกรณีไมมีจำหนายท่ัวไป ท้ังนี้ใหคำนึงถึงประโยชนของทางราชการดวย 

  ขอมูลท่ีคณะกรรมการฯ ตองทราบเพ่ือประกอบการกำหนดราคาขายเพ่ือประเมิน

ประมาณการราคาข้ันต่ำ 

  1) ราคาทุนของทรัพยสิน หรือราคาท่ีไดมาของทรัพยสิน นั้น 

  2) วัน เดือน ป ท่ีไดมาทรัพยสินนั้นเขามาสูระบบราชการ 

  3). อายุการใชงานของทรัพยสิน นั้น  
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 4.6 หนาท่ีความรับผิดชอบของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผูควบคุมการขนยาย  

  1) ตรวจสอบหลักฐานการชำระเงินของผูซ้ือ 

  2) ออกหนังสือแจงใหผูซ้ือพัสดุเขาขนยายพัสดุ 

  3) นำพัสดุชำรุดสงมอบใหผูซ้ือ และออกหลักฐานการสงมอบพัสดุ/ใบรับมอบพัสดุ 

  4) รายงานผลการสงมอบพัสดุเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูรับมอบอำนาจ เพ่ือทราบ

และแนบสำเนาการสงมอบพัสดุ/ใบรับมอบพัสดุ และหลักฐานการชำระเงินของผูซ้ือ 

5. สิ่งที่ควรรูในการจำหนายพัสดุ 

 ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 215 

“หลังจากการตรวจสอบแลว พัสดุใดหมดความจำเปนหรือหากใชในหนวยงานของรัฐตอไปจะสิ้นเปลือง

คาใชจายมาก ให เจาหนาท่ีเสนอรายงานตอหัวหนาหนวยงานของรัฐ เพ่ือพิจารณาสั่งใหดาเนินการ 

ตามวิธีการอยางหนึ่งอยางใด ดังตอไปนี้” 

  (1) ขาย ใหดำเนินการขายโดยวิธีทอดตลาดกอน แตถาขายโดยวิธีทอดตลาดแลวไมไดผลดี 

ใหนำวิธีท่ีกำหนดเก่ียวกับการซ้ือมาใชโดยอนุโลม เวนแตกรณี ดังตอไปนี้ 

  (ก) การขายพัสดุครั้งหนึ่งซ่ึงมีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท จะขายโดยวิธี

เฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากันโดยไมตองทอดตลาดกอนก็ได 

  (ข) การขายใหแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณกุศลตามมาตรา 47  (7)  

แหงประมวลรัษฎากร ใหขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

  (ค) การขายอุปกรณ อิเล็กทรอนิกส เชน โทรศัพทเคลื่อนท่ี แท็บเล็ต ใหแกเจาหนาท่ี 

ของรัฐท่ีหนวยงานของรัฐมอบใหไวใชงานในหนาท่ี เม่ือบุคคลดังกลาวพนจากหนาท่ีหรืออุปกรณดังกลาวพน

ระยะเวลาการใชงานแลว ใหขายใหแกบุคคลดังกลาวโดยวิธีเฉพาะเจาะจงโดยการเจรจาตกลงราคากัน 

 การขายโดยวิธีทอดตลาดใหถือปฏิบัติตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยใหผู ท่ีไดรับ

มอบหมายทำการประเมินราคาทรัพยสินกอนการประกาศขายทอดตลาด กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีมีการจำหนายเปน

การท่ัวไปให พิจารณาราคาท่ี ซ้ือขายกันตามปกติในทองตลาด หรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบัน 

ของพัสดุนั้น ณ เวลาท่ีจะทำการขาย และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม กรณีท่ีเปนพัสดุ 

ท่ีไมมีการจำหนายท่ัวไป ใหพิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของพัสดุ และอายุการใชงาน รวมท้ัง

สภาพและสถานท่ีตั้งของพัสดุดวย ท้ังนี้ ใหเสนอหัวหนาหนวยงานของรัฐพิจารณาใหความเห็นชอบราคา

ประเมินดังกลาวโดยคำนึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐดวย 

 หนวยงานของรัฐจะจางผูประกอบการท่ีใหบริการขายทอดตลาดเปนผูดำเนินการก็ได 

  
  



-7- 

 

 (2) แลกเปลี่ยน ใหดำเนินการตามวิธีการแลกเปลี่ยนท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้ 

 (3) โอน ให โอนแกหนวยงานของรัฐ หรือองคการสถานสาธารณ กุศลตามมาตรา 47. (7) 

แหงประมวลรัษฎากร ท้ังนี้ ใหมีหลักฐานการสงมอบไวตอกันดวย  

 (4) แปรสภาพหรือทำลาย ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีหนวยงานของรัฐกำหนด 

 การดำเนินการตามวรรคหนึ่ง โดยปกติใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน นับถัดจากวันท่ีหัวหนาหนวยงาน

ของรัฐสั่งการ 

 ขอ 216 “เงินท่ีไดจากการจำหนายพัสดุ ใหถือปฏิบัติตามกฎหมายวาดวยวิธีการงบประมาณหรือ

กฎหมายท่ีเก่ียวของทางการเงินของหนวยงานของรัฐนั้น หรือขอตกลงในสวนท่ีใชเงินกูหรือเงินชวยเหลือ

แลวแตกรณี” 

การจำหนายเปนสูญ 

 ขอ 217 “ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไมปรากฏตัวผูรับผิดหรือมีตัวผูรับผิดแตไมสามารถชดใชได 

หรือมีตัวพัสดุอยูแตไมสมควรดำเนินการตามขอ 215 ใหจาหนายพัสดุนั้นเปนสูญ ตามหลักเกณฑ ดังตอไปนี้” 

 (1) ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันไมเกิน 1,000,000 บาท ใหหัวหนาหนวยงานของ 

รัฐเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

 (2) ถาพัสดุนั้นมีราคาซ้ือ หรือไดมารวมกันเกิน 1,000,000 บาท ใหดำเนินการดังนี้ 

  (ก) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหอยูในอำนาจของกระทรวงการคลังเปน 

ผูอนุมัติ 

  (ข) ราชการสวนทองถ่ิน ใหอยูในอำนาจของผูวาราชการจังหวัด ผูวาราชการกรุงเทพมหานคร 

หรือนายกเมืองพัทยา แลวแตกรณี เปนผูอนุมัติ 

  (ค) หนวยงานของรัฐอ่ืน ผูใดจะเปนผูมีอำนาจอนุมัติใหเปนไปตามท่ีหนวยงานของรัฐนั้น 

กำหนด 

  รัฐวิสาหกิจใดมีความจำเปนจะกำหนดวงเงินการจำหนายพัสดุเปนสูญตามวรรคหนึ่งแตกตาง

ไปจากท่ีกำหนดไวในระเบียบนี้ ใหเสนอตอคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือไดรับความ

เห็นชอบแลวใหรายงานสำนักงานการตรวจเงินแผนดินทราบดวย 
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6. แผนผังกระบวนการปฏิบัติงานตามข้ันตอนการจําหน่ายพสัด ุโดยวิธีต่างๆ  
6.1 ข้ันตอนการจําหน่ายพสัดุวิธีเฉพาะเจาะจง (วงเงินไม่เกนิ 500,000 บาท) 

สําหรับ คณะ/สาํนกั/สถาบนั ท่ีไดรั้บมอบอาํนาจตามคาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี 3517/2566 ลงวนัท่ี 19 มถินุายน 2566 
และคาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี 3518/2566 ลงวนัท่ี 19 มิถุนายน 2566 

              

 
 
 
 
 
                            
 
 
 
 
 
 
 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
- 

อนุมัต ิ

อนุมัต ิ

การกำหนดราคาขาย 

อนุมัติให

 

ภายหลังการตรวจสอบพัสดุประจำป หรือ

ภายหลังตรวจพบความชำรุด เส่ือมสภาพ  

หนวยงานตองดำเนินการตรวจสอบขอมูล

ประวัต ิและหมายเลข/รหัสครุภัณฑ กับ

เลมทะเบียนคุมทรัพยสิน ท่ีงานพัสดุ 

เมื่อดำเนินการตรวจสอบแลวใหเจาหนาท่ีจัดทำรายงานขอ

อนุญาตจำหนายพัสดุ โดยระบุวิธีจำหนายพัสดุ (ตามขอ 215-

217) เสนอคณบด/ีผอ.สำนัก, สถาบัน ท่ีเปนผรับมอบอำนาจ

กรณไีมอนุญาต  

อนุญาต 

 

เจาหนาที่  ดำเนินการ 

  แตงต้ังคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง 

คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง ตรวจสอบประวัติการไดมา และ

สภาพความชำรุด พรอมรายงานผลการตรวจสอบเสนอตอ

คณบดี/ผอ.สำนัก, สถาบัน ตามคำสั่งฯ มอบอำนาจ อนุมัต ิ

กรณีจำหนายโดยการขาย ตามระเบียบฯ ขอ 215 (ก) 

 แตงต้ังคณะกรรมการกำหนดราคาขาย 

คณะกรรมการกำหนดราคาขาย  เสนอรายงานผลการ 

กำหนดราคาขาย ตอคณบด/ีผอ.สำนัก, สถาบัน ตามคำส่ังฯ 

มอบอำนาจฯ เพื่ออนมัต ิ

ใหเจาหนาท่ี  ดำเนินการเจรจาหาผูซื้อและเจรจาตกลงราคา

ขายพรอมจัดทำรายงานผลการขายเสนอตอคณบดี/ผอ.สำนัก, 

  

เจาหนาที่  แจง/เรยีกใหผูซ้ือชำระเงิน 

และสงมอบพัสดุใหผูซ้ือ 

หนวยงานท่ีจำหนาย ลงจายออกจากบัญชีและทะเบียนคุมใน

ระบบ(ตัดหมายเลข/รหัสครุภัณฑออกจากเลมของหนวยงานและ

เลมทะเบียนที่งานพัสดุ กองกลาง) ตามระเบียบฯ ขอ 218 พรอม

สำเนาแจงงานพัสดุ กองกลาง 

ใหหนวยงานท่ีจำหนาย  ดำเนินการ 

1. จัดทำหนังสือรายงานผลการจำหนายสง สตง. ภายใน 30 วัน 

นับแตวันที่ตัดจำหนาย/ ลงจายพัสดุ ตามระเบียบ ขอ 218 

2. รายงานผลการจำหนายใหมหาวิทยาลัยรับทราบ และสำเนา

แจงกองคลัง และงานพัสดุ กองกลาง เปนหลักฐาน 

ใช้แบบฟอร์ม 

เอกสารประกอบฯ ลําดับที ่1 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ ลําดับที่ 5 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ ลําดับที ่6 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ  

ลําดับท่ี 7 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ  

ลําดับท่ี 8 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ 

ลําดับท่ี 9 
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6.2 ข้ันตอนการจําหน่ายพสัดุวิธีมอบโอนภายนอก (วงเงินไม่เกนิ 500,000 บาท) 
สําหรับ คณะ/สาํนกั/สถาบนั ท่ีไดรั้บมอบอาํนาจตามคาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี 3517/2566 ลงวนัท่ี 19 มิถุนายน 2566  และ 

คาํสั่งมอบอาํนาจฯ เลขท่ี เลขท่ี 3518/2566 ลงวนัท่ี 19 มถินุายน 2566 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายหลังการตรวจสอบพัสดปุระจำป หรือ

ภายหลังตรวจพบความชำรดุ เสื่อมสภาพ 

หนวยงานภายนอก 

มีหนังสือขอรับมอบโอน/ขอรับบริจาคมายัง

มหาวิทยาลยัถึงหนวยงาน 

เจาหนาท่ี ตองดำเนินการตรวจสอบขอมูลประวัติ 

และหมายเลข/รหัสครุภัณฑ กับเลมทะเบียนคุม

ทรัพยสิน ท่ีงานพัสด กองกลาง 

ไม

อนุญาต 

เจาหนาที่ ดำเนินการ 

  แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเทจ็จริง 

คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง ตรวจสอบประวัติการไดมา 

และสภาพความชำรุด เสนอผลการตรวจสอบตอคณบดี/

ผอ.สำนัก,สถาบนั ท่ีไดรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ อนุมัต ิ

อนุมัติ 

เจาหนาท่ีหนวยงาน แจง/สง

มอบพัสดุใหผูรับมอบโอน  

หนวยงานท่ีจำหนาย ลงจายออกจากบัญชีและ

ทะเบียนคุมในระบบ(ตัดหมายเลข/รหัสครุภัณฑ

ออกจากเลมของหนวยงานและเลมทะเบียนท่ีงาน

พัสดุ กองกลาง) ตามระเบยีบฯ ขอ 218  พรอม

สำเนาแจงงานพัสด กองกลาง เพ่ือทราบ 

ใหหนวยงานท่ีจำหนาย  ดำเนินการ 

1.จัดทำหนังสือรายงานผลการจำหนายสงสตง. 

ภายใน 30 วนั นับแตวนัท่ีตัดจำหนาย/ ลงจายพัสดุ 

ตามระเบียบ ขอ 218 

2. รายงานผลการจำหนายใหมหาวิทยาลยัรับทราบ 

และสำเนาแจงกองคลัง และงานพัสดุ กองกลาง 

เปนหลักฐาน 

เจาหนาท่ี จัดทำรายงานขออนุญาตจำหนายพัสดุ โดยระบุ

วิธกีารโอน (ตามขอ 215 (3)) เสนอคณบดี/ผอ.สำนัก, 

สถาบัน เสนอผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ อนุญาต 

เจาหนาท่ี  ติดตอหนวยงานผูขอรับโอนและจัดทำ

รายงานผลการมอบโอนเสนอคณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/

 

อนุมัติ 

หนังสือขอรับมอบโอนจาก

หน่วยงานภายนอก 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯลําดับที ่1 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯลําดับที ่5 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ

ลําดับท่ี 6 

ใช้แบบฟอร์ม 
เอกสารประกอบฯ

ลําดับท่ี 10 
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6.3 ข้ันตอนการจําหน่ายพสัดุวิธีมอบโอนภายใน (วงเงินไม่เกนิ 500,000 บาท) 

สําหรับ คณะ/สาํนกั/สถาบนั ท่ีไดรั้บมอบอาํนาจตามคาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี 3517/2566 ลงวนัท่ี 19 มิถุนายน 2566  
และ คาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี เลขท่ี 3518/2566 ลงวนัท่ี 19 มิถุนายน 2566 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายหลงั การตรวจสอบพัสดุประจำป หรือ 

ภายหลังตรวจพบความชำรดุ เสื่อมสภาพ 

หนวยงานผูมอบโอน 

เมื่อมีหนังสือขอรับมอบโอนพัสดุ เพ่ือใชใน

หนวยงานภายในมหาวิทยาลัยถึงหนวยงาน 

อนุญาต 

หนวยงานผูมอบโอนสงมอบพัสดุให

หนวยงานผูรับมอบโอน พรอมจัดทำ

เอกสารการรับมอบโอนไวระหวางกัน 

หนวยงานผูมอบโอน รายงานผลการมอบโอน

ภายใน ใหมหาวิทยาลัยรบัทราบและสำเนาแจง

งานพัสดุ กองกลาง  

เจาหนาที่จดัทำรายงานขออนุญาต มอบโอนพัสดุระหวาง

หนวยงานภายในมหาวิทยาลัย เสนอคณบด/ีผอ.สำนัก, สถาบัน 

เสนอผรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ เพ่ืออนญาต 

หนวยงานผูมอบโอน ตัดจายพัสดุออกจากบัญชีและ

ทะเบียนคุมในระบบ (ตดัหมายเลข/รหัสครุภัณฑออก

จากเลมของหนวยงานและเลมทะเบียนที่งานพัสดุ 

กองกลาง)  

หนวยงานผูรับมอบโอน  รบัเขาบญัชแีละลงบญัชแีละ

ี ใ   

 

หนงัสือขอรับมอบโอนจาก

หน่วยงานภายใน 

ใชแ้บบฟอร์ม  

เอกสารประกอบฯ ลาํดบัท่ี 3 

ใชแ้บบฟอร์ม  

เอกสารประกอบฯ ลาํดบัท่ี 11 
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6.4 ข้ันตอนการจําหน่ายพสัดุวิธีแปรสภาพหรือทําลาย (วงเงินไม่เกนิ 500,000 บาท) 

สําหรับ คณะ/สาํนกั/สถาบนั ท่ีไดรั้บมอบอาํนาจตามคาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี 3517/2566 ลงวนัท่ี 19 มิถุนายน 2566  
และ คาํส่ังมอบอาํนาจฯ เลขท่ี เลขท่ี 3518/2566 ลงวนัท่ี 19 มิถุนายน 2566 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายหลัง การตรวจสอบพัสดุประจำป หรือ 

ภายหลังตรวจพบความชำรดุ เสื่อมสภาพ 

หนวยงาน ตองดำเนินการตรวจสอบขอมูล

ประวัต ิและหมายเลข/รหสัครุภณัฑ กับเลม

ทะเบียนคมทรัพยสิน ที่งานพัสด กองกลาง 

ไม

อนุญาต 

เจาหนาที่  ดำเนินการ 

  แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเทจ็จริง 

 

คณะกรรมการสอบขอเท็จจริง ตรวจสอบประวัติการไดมา และ

สภาพความชำรดุ พรอมเสนอรายงานผลการตรวจสอบ 

ตอคณบด/ีผอ.สำนัก,สถาบัน ตอผรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ 

อนุมัติ 

หนวยงานที่จำหนาย ตัดจาย/ลงจายออกจากบัญชแีละ

ทะเบียนคุมในระบบ(ตัดหมายเลข/รหสัครุภัณฑออกจาก

เลมของหนวยงานและเลมทะเบยีนที่งานพัสดุ 

กองกลาง) ตามระเบียบฯ ขอ 218 เพ่ือทราบ 

1. หนวยงานที่จำหนาย จัดหนังสือรายงานผลฯ สงสตง. 

ภายใน 30 วัน นับแตวันที่ลงจายพัสด ุตามระเบียบฯ  

ขอ 218 

2. หนวยงานที่จำหนาย รายงานผลใหมหาวิทยาลยั

รับทราบ และสำเนาแจงกองคลัง และงานพัสดุ 

กองกลาง 

เมื่อดำเนินการตรวจสอบแลวใหเจาหนาที่จัดทำรายงานขอ

อนุญาตจำหนายพัสด ุโดยระบุวิธีจำหนายพัสด ุ

 (ตามขอ 215 - 217 ) เสนอคณบด/ีผอ.สำนัก, สถาบัน ที่

เปนผรับมอบอำนาจตามคำสัง่ฯ เพ่ืออนญาต 

เจาหนาที่ ดำเนินการ 

  แตงตั้งคณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลาย 

  

คณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลาย รายงานผลการดำเนินการแปรสภาพ/

ทำลาย เสนอตอคณบดี/ผอ.สำนัก,สถาบัน  

กรณีแปรสภาพเป็นวัสดุฝึก  ให้เจ้าหน้าที่หน่วยงาน จัดทํา

บัญชีควบคุมการนําไปใช้และรายงานผลการนําไปใช้เป็น

วัสดุฝึกฯ   

ใช้แบบฟอร์ม  
เอกสารประกอบฯ ลําดับที่ 4 

ใช้แบบฟอร์ม  
เอกสารประกอบฯ 

ลําดับที ่5 

ใช้แบบฟอร์ม  
เอกสารประกอบฯ 

ลําดับที ่6 

ใช้แบบฟอร์ม  
เอกสารประกอบ 

ลําดับท่ี12 

ใช้แบบฟอร์ม  

เอกสารประกอบ ลําดับ13 
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7. กฎหมาย/ ระเบียบ/เอกสารที่เกี่ยวของในการปฏิบัติงานจำหนาย 

 7.1พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 7.2ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 7.3หนังสือเวียนจากหนวยงานท่ีเก่ียวของกับพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 7.4 คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ท่ี 3517/2566 ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2566 เรื่องมอบ

อำนาจและหนาท่ีของอธิการบดีใหคณบดีปฏิบัติราชการแทน 

 7.5คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ท่ี 3518/2566   ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2566  เรื่องมอบ

อำนาจและหนาท่ีของอธิการบดีใหผูอำนวยการสำนัก สถาบัน ปฏิบัติราชการแทน 

8. เอกสารและแบบฟอรมที่ใชประกอบการปฏิบัตงิานจำหนาย  

 8.1 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 1 บันทึกขอความ 

เรื่อง ขออนุมัติจำหนายรายการครุภัณฑชำรุด เส่ือมสภาพ  โดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง 

 8.2 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยวิธีมอบโอนใหหนวยงานภายนอก ลำดับท่ี 2. บันทึก

ขอความ เรื่อง ขออนุมัติจำหนายพัสดุ โดยวิธีมอบโอนใหหนวยงานภายนอก 

 8.3 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยวิธีมอบโอนภายใน ลำดับท่ี 3 บันทึกขอความ เรื่อง 

ขออนุมัตพัิสดุ โดยวิธีมอบโอนภายใน 

 8.4 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยวิธีแปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 4  บันทึก

ขอความ เรื่อง ขออนุมัติจำหนายพัสดุ โดยวิธีแปรสภาพหรือทำลาย  

 8.5 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง การมอบโอนภายนอก 

การแปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 5 คำสั่งมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงการ

จำหนายพัสดุ 

 8.6  ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง การมอบโอน

ภายนอก การแปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 6 บันทึกขอความ  เรื่อง รายงานผลการพิจารณาสอบหา

ขอเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงาน 

 8.7 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง  ลำดับท่ี 7 คำส่ัง

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดุ 
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 8.8 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง  ลำดับท่ี 8 บันทึก

ขอความ เรื่อง รายงานผลการกำหนด/พิจารณาราคาขายพัสดุ  

 8.9 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนาย โดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 9 บันทึก

ขอความ เรื่อง รายงานผลการขายพัสดุ  โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

 8.10 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยวิธีมอบโอนภายนอก ลำดับท่ี 10 บันทึกขอความ 

เรื่อง รายงานผลการมอบโอนพัสดุใหหนวยงานภายนอก 

 8.11ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยวิธีมอบโอนภายใน ลำดับท่ี 11. บันทึกขอความ 

เรื่อง รายงานผลการมอบโอนภายในระหวางหนวยงานเดียวกัน 

 8.12 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายพัสดุโดยวิธีแปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 12 คำส่ัง 

มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลาย 

 8.13 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายโดยแปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 13  บันทึก

ขอความ เรื่อง รายงานผลการแปรสภาพหรือทำลายพัสดุ 

 8.14 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/ มอบโอนภายนอก/  

แปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 14  หนังสือราชการ เรื่อง แจงผลการจำหนายพัสดุ (แจงสำนักงานตรวจเงิน

แผนดินจังหวัดนครราชสีมา) 

 8.15 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/

แปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 15 บันทึกขอความ เรื่อง แจงผลการจำหนายพัสดุ (แจงกองคลัง และงาน

พัสดุ กองกลาง) 

 8.16 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/

แปรสภาพหรือทำลาย ลำดับท่ี 16  ตารางสรุปการจำหนายพัสดุออกจากบัญชี ประจำปงบประมาณ 

 8.17 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 17 

ใบอนุญาตนำของออกจาก (สวนราชการ.................)   

          8.18 ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี.18 

บันทึกขอตกลงซ้ือพัสดุครุภัณฑชำรุด เส่ือมสภาพ  ไมจำเปนตองใชในราชการ  โดยวิธีขายเฉพาะเจาะจง  
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ตัวอยาง   เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยการขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 1. 

                     บันทึกขอความ 

สวนราชการ 

ท่ี วันท่ี 

เรื่อง   ขออนุมัติจำหนายพัสดุ จำนวน...........รายการ  โดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามท่ี..........(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........... ไดตรวจสอบพัสดุและตรวจพบวามีพัสดุ
ชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชในงานของ...(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน).... ซ่ึงไมสามารถซอมแซม
ได และหากทำการซอมแซมก็จะทำใหสิ้นเปลืองคาใชจายและไมคุมคากับงบประมาณท่ีจายไป  โดยมีรายการและ
รายละเอียด ดังนี้  

1……..(ระบุรายการครุภัณฑท่ีชำรุด/หมายเลขครุภัณฑ/ประวัตกิารไดมา/ราคาท่ีไดมา/อายุการใช
งาน/เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพความชำรุด)................... 

2.……..(ระบุรายการครุภัณฑท่ีชำรุด/หมายเลขครุภัณฑ/ประวัตกิารไดมา/ราคาท่ีไดมา/อายุการใช
งาน/เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพความชำรุด).................... 

อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (1) (ก) จึงเห็นควรขออนุญาตใหดำเนินการจำหนายโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง   
และขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงานใน...
(หนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน..) เพ่ือดำเนินการสอบหาขอเท็จจริงเพ่ือใหทราบขอเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงานจริง หรือไมอยางไร  และเนื่องมาจากสาเหตุใด โดยมีรายนาม ดังตอไปนี้ 
 1..................................................................................ประธานกรรมการ 
 2...................................................................................กรรมการ 
 3...................................................................................กรรมการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
1. อนุมัติใหดำเนินการจำหนายพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนในการใชงานของทางราชการ 

ตามระเบียบฯ ขอ 215 (1) (ก) 
2. อนุมัติการขอแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงตามรายนามดังกลาว 

เรียน  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน   ลงชื่อ................................................. 
 จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา                              เจาหนาท่ี 

อนุญาตใหดำเนินการจำหนายโดยการขายโดยวิธ ี

เฉพาะเจาะจง และอนุมัติผูมีรายนามดังกลาว 

เปนคณะกรรมการฯ                                                                  ทราบ 

 ลงชื่อ…………………………….      (    ) อนุมตัิใหดำเนินการจำหนายตามระเบยีบฯ 

         หวัหนาเจาหนาที ่       (    ) อนุมตัิใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงตามรายนามที่เสนอ 

       ลงชื่อ…………………………………………………… 
                                    คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                             ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ.................  

  

เอกสารจำหนายเลขท่ี............(หนวยงานกำหนดเอง) 
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ตัวอยาง  เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยวิธีมอบโอนใหหนวยงานภายนอก   ลำดับท่ี 2.  

                     บันทึกขอความ 

สวนราชการ 

ท่ี       วันท่ี    

เรื่อง   ขออนุมัติจำหนายพัสดุ จำนวน......รายการ  โดยมอบโอนใหหนวยงานภายนอกตามระเบียบฯ ขอ 215 (3)  

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามที่..........(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........... ไดตรวจสอบพัสดุและตรวจพบวามีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพ  ไมจำเปนตองใช หรือหมดความจำเปนที่ใชในงานของ...(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน).... ซ่ึงไมสามารถ
ซอมแซมได และหากทำการซอมแซมก็จะทำใหสิ้นเปลืองคาใชจายและไมคุมคากับงบประมาณที่จายไป  โดยมีรายการและ
รายละเอียด ดังนี้  

1……..(ระบุรายการครุภัณฑทีช่ำรุด/หมายเลขครุภัณฑ/ประวัตกิารไดมา/ราคาทีไ่ดมา/อายุการใชงาน/
เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพความชำรุด)................... 

2.……..(ระบุรายการครุภัณฑทีช่ำรุด/หมายเลขครุภัณฑ/ประวัติการไดมา/ราคาทีไ่ดมา/อายุการใชงาน/
เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพความชำรุด).................... 

อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3)   จึงเห็นควรขออนุญาตใหดำเนินการจำหนายพัสดุ โดยวิธีมอบโอนใหหนวยงานภายนอก   และขอ
อนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงานใน...(หนวยงานคณะ/
ศูนย/สำนัก/สถาบัน..) เพื่อดำเนินการสอบหาขอเท็จจริงเพื่อใหทราบขอเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตอง
ใชงานจริง หรือไมอยางไร  และเนื่องมาจากสาเหตุใด โดยมีรายนาม ดังตอไปนี้ 
 1..................................................................................ประธานกรรมการ 
 2...................................................................................กรรมการ 
 3...................................................................................กรรมการ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
1.อนุมัติใหดำเนนิการจำหนายพสัดุที่ไมจำเปนในการใชงานหรือหมดความจำเปนใชในงานของหนวยงาน

ของทางราชการ ตามระเบียบฯ ขอ 215 (3)  
2. อนุมัติการขอแตงตัง้คณะกรรมการสอบหาขอเทจ็จริงตามรายนามดังกลาว 

เรียน  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน     ลงชื่อ................................................. 
 จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา                            เจาหนาที ่

อนุญาตใหดำเนินการจำหนายและอนุมตั ิ

ผูมีรายนามดังกลาวเปนคณะกรรมการฯ 

               ลงชื่อ...................................... 

                  หัวหนาเจาหนาที ่       ทราบ 

      (    ) อนุมัติใหดำเนินการจำหนายตามระเบยีบฯ 

      (    ) อนุมัติใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงตามรายนามทีเ่สนอ 

                        ลงชื่อ............................................ 

                                                  คณบดี/ผอ.ศูนย์/สํานัก/สถาบัน 

                           ผู้รับมอบอํานาจตามคําส่ังฯ................  

เอกสารจาํหน่ายเลขท่ี............(หน่วยงานกาํหนดเอง) 
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ตัวอย่าง                เอกสารประกอบข้ันตอนการจําหน่ายโดยวิธีมอบโอนภายใน ลําดับท่ี 3  

                      บันทึกขอความ 

สวนราชการ  

ท่ี วันท่ี  

เรื่อง   ขออนุมัติจำหนายพัสดุ จำนวน.................รายการ โดยวิธีมอบโอนภายในตามระเบียบฯ ขอ 215 (3)  

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามท่ี..........(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........... ไดตรวจสอบพัสดุและตรวจพบวามีพัสดุ
ท่ีหมดความจำเปนหรือไมจำเปนตองใชในงานของ...(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน) โดยมีรายการและ
รายละเอียด ดังนี้  

1……..(ระบุรายการครุภัณฑ/หมายเลขครภุัณฑ/ประวัติการไดมา/ราคาท่ีไดมา/อายุการใชงาน/เปน
ทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพหมดความจำเปนในการใชงาน)................... 

2.……..(ระบุรายการครุภัณฑ/หมายเลขครภุัณฑ/ประวัติการไดมา/ราคาท่ีไดมา/อายุการใชงาน/
เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพหมดความจำเปนในการใชงาน).................... 

อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (3)   จึงขออนุญาตใหดำเนินการจำหนายโดยดวยวิธีมอบโอนใหหนวยงานภายในเพ่ือใช
ในงานของทางราชการ เนื่องจากไมมีความจำเปนท่ีจะตองใชงานของ ..(หนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก)  จึงเห็นสมควร
มอบโอนให (หนวยงาน/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)  เพ่ือนำไปใชในการปฏิบัติงานของ (หนวยงาน/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)   
และเพ่ือใหเกิดประโยชนตอทางราชการตอไป 

 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติใหดำเนินการจำหนายพัสดุท่ีไมจำเปนในการใชงาน

ตามระเบียบฯ ขอ 215 (3) 
 

    ลงชื่อ.................................................  
          เจาหนาท่ี 

เรียน  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน   
      จงึเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา                                         
อนุญาตใหดำเนินการจำหนายโดยมอบโอน 

ใหหนวยงานภายใน     

           ลงชื่อ...................................... 

                     หัวหนาเจาหนาที ่      ทราบ 

      (    ) อนุมัติใหดำเนินการจำหนายโดยวธิมีอบโอนภายในตามระเบยีบฯ 

      ลงชื่อ............................................ 

                                    คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                                                   ผูรับมอบอำนาจตามคำสัง่ฯ...................  

 

 

 

 

เอกสารจาํหน่ายเลขท่ี............(หน่วยงานกาํหนดเอง) 
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ตัวอยาง       เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยวิธีแปรสภาพหรือทำลายลำดับท่ี 4. 

                     บันทึกขอความ 

สวนราชการ  

ท่ี วันท่ี  

เรื่อง   ขออนุมัติจำหนายพัสดุ จำนวน..........รายการ โดยวิธีแปรสภาพหรือทำลาย ตามระเบียบฯ ขอ 215 (4) 

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามท่ี..........(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........... ไดตรวจสอบพัสดุและตรวจพบวามีพัสดุ
ชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชในงานของ...(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนกั/สถาบัน).... ซ่ึงไมสามารถซอมแซม
ได และหากทำการซอมแซมก็จะทำใหสิ้นเปลืองคาใชจายและไมคุมคากับงบประมาณท่ีจายไป  โดยมีรายการและ
รายละเอียด ดังนี้  

1……..(ระบุรายการครุภัณฑท่ีชำรุด/หมายเลขครุภัณฑ/ประวัตกิารไดมา/ราคาท่ีไดมา/อายุการใช
งาน/เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพความชำรุด)................... 

2.……..(ระบุรายการครุภัณฑท่ีชำรุด/หมายเลขครุภัณฑ/ประวัตกิารไดมา/ราคาท่ีไดมา/อายุการใช
งาน/เปนทรัพยท่ีข้ึนบัญชีหรือไม/ผลการตรวจสอบสภาพความชำรุด).................... 

อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 (4)   จึงเห็นควรขออนุญาตใหดำเนินการจำหนายพัสดุ โดยวิธีแปรสภาพ หรือทำลาย  
และขออนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงานใน...
(หนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)...... เพ่ือดำเนินการสอบหาขอเท็จจริงใหทราบขอเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงานจริง หรือไมอยางไร  และเนื่องมาจากสาเหตุใด โดยมีรายนาม ดังตอไปนี้ 
 1..................................................................................ประธานกรรมการ 
 2...................................................................................กรรมการ 
 3...................................................................................กรรมการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 
1.อนุมัติใหดำเนินการจำหนายพัสดุท่ีไมจำเปนในการใชงานหรือหมดความจำเปนใชในงานของ

หนวยงานของทางราชการ ตามระเบยีบฯ ขอ 215 (4)  
2. อนุมัติการขอแตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงตามรายนามดังกลาว 

เรียน  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน   ลงชื่อ................................................. 
 จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา                               เจาหนาท่ี 

อนุญาตใหดำเนินการจำหนายและอนุมตั ิ

ผูมีรายนามดังกลาวเปนคณะกรรมการฯ 

               ลงชื่อ...................................... 

                  หัวหนาเจาหนาที ่       ทราบ 

      (    ) อนุมัติใหดำเนินการจำหนายตามระเบยีบฯ 

      (    ) อนุมัติใหแตงตั้งคณะกรรมการสอบขอเท็จจริงตามรายนามทีเ่สนอ 

                                ลงชื่อ............................................ 

                                   คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                             ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ.................  

เอกสารจาํหน่ายเลขท่ี............(หน่วยงานกาํหนดเอง) 
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ตัวอยาง    เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/ 

แปรสภาพหรือทำลาย  ลำดับท่ี 5 

 

คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ท่ี............../................... 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงการจำหนายพัสดุ จำนวน.............รายการ  

ของ.....(คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........ 

.................................... 

  ตามท่ี......(หนวยงาน)......................ไดดำเนินการตรวจสอบพัสดุและตรวจพบวามีพัสดุชำรุด 

เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชในงานของทางราชการ นั้น 

  อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 214  โดยใหนำความในขอ 26 และขอ 27 มาใชบังคับโดยอนุโลม......(ระบุ

หนวยงานท่ีจำหนาย)...................... จึงขอแตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้เปนคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริง

การจำหนายพัสดุ ดังนี้ 

  1............................................................ ประธานกรรมการ 

  2............................................................ กรรมการ 

  3............................................................ กรรมการ 

  ใหคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงการจำหนายพัสดุ ท่ีไดรับการแตงตั้ง มีอำนาจหนาท่ี 

ดังนี้ 

  1.สอบหาขอเท็จจริง กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชในงานของทางราชการ 

วาเปนการชำรุด เสื่อมสภาพ หรือไมจำเปนตองใชงานจริง หรือไมอยางไร และการชำรุด เสื่อมสภาพอัน

เนื่องมาจากสาเหตุใด   โดยใหมีอำนาจเชิญผูครอบครองพัสดุ ผูท่ีมีหนาท่ีดูแลรับผิดชอบ หรือบุคคลอ่ืนท่ี

เก่ียวของมาใหถอยคำ เพ่ือประกอบการสอบหาขอเท็จจริงได 

  2.รายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงตอ....(ระบุหัวหนาหนวยงานผูไดรับมอบอำนาจตามคำสั่ง

มอบอำนาจฯ)........ภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีไดรับการแตงตั้ง 

   สั่ง ณ วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ...................... 

 

 

      (.............................................................) 

           คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

          ผูไดรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ 

  



-19- 

ตัวอยาง   เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยการขายวิธเีฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/ 

แปรสภาพหรือทำลาย  ลำดับท่ี 6. 

                     บันทึกขอความ 

สวนราชการ 

ท่ี วันท่ี  

เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาสอบหาขอเท็จจริงกรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพหรือไมจำเปนตองใชงาน 

          ของทางราชการ 

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามท่ี..........(หนวยงาน คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........... ไดมีคำสั่งท่ี............ลงวันท่ี........................
เรื่อง   แตงตั้งคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงการจำหนายพัสดุ ของ....(หนวยงาน)...............โดยสั่งการให
คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงการจำหนายพัสดุ รายงานผลใหทราบภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีไดรับการ
แตงตั้ง นั้น 

 คณะกรรมการฯ ไดดำเนินการสอบหาขอเท็จจริงพัสดุ เสร็จเรียบรอยแลว โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
(.....*ระบุรายละเอียด ครุภัณฑท่ีจำหนายเปนขอๆ พรอมระบุเหตุขอเท็จจริง ผลความชำรุด เสื่อมสภาพ.....) 
1. กรณีพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพของ...(หนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)..... จำนวน.............

รายการ  คณะกรรมการฯ พบวาชำรุด เสื่อมสภาพจริง แตเปนกรณีท่ีเกิดข้ึนเนื่องจากการใชงานตามปกติ เห็นสมควร
ใหดำเนินการจำหนายได     (ใชกรณีจำหนายวิธีขายหรือมอบโอนภายนอก) 

2.กรณีพัสดุหมดความจำเปนในการใชงานของ....(หนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)......... 
จำนวน.................รายการ  คณะกรรมการฯ พบวาหมดความจำเปนในการใชงานจริง เนื่องจาก........(ระบุสาเหตุ เชน 
ไดรับพัสดุทดแทน หรือ เทคโนโลยีการเปลี่ยนแปลงสงผลใหไมสามารถใชงานได เปนตน)................. เห็นสมควรให
ดำเนินการจำหนายได   (ใชกรณีจำหนายวิธีมอบโอน ภายใน-ภายนอก) 

 
อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215  จึงเห็นควรใหดำเนินการจำหนายพัสดุ โดยวิธี....(ระบุวิธีจำหนาย)............................ 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและมอบหมายใหงานพัสดุ.....(ระบุหนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก/

สถาบัน)...... ดำเนินการในสวนท่ีเก่ียวของตามระเบียบฯ ตอไป 
 
 
    ลงชื่อ.................................................ประธานกรรมการ 
           (...................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................กรรมการ 
            (...................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................กรรมการ 
            (...........................................................) 
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ตัวอยาง  เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/ 

แปรสภาพหรือทำลาย  ลำดับท่ี6  (ตอ) 

เรียน   คณบดี/ผูอำนวยการ.............................. 

          ตามที่  คณะกรรมการสอบหาขอเท็จจริงการจำหนายพัสด ุ

รายงานผลการพิจารณาสอบหาขอเทจ็จรงิครุภณัฑ จำนวน.......รายการ 

โดยไดรายงานสภาพครุภณัฑดงักลาว วามีสภาพชำรดุ เสื่อมสภาพจรงิ 

ซ่ึงเกิดจากการใชงานตามปกต ิน้ัน 

           เพ่ือใหเปนไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซ้ือจัดจาง 

และการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215  เห็นควรให.......(คณะ/ศูนย/ 

สำนัก/สถาบัน)............... ดำเนินการจำหนายโดย (ระบุวิธี)  และเห็นควรแตงตัง้คณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสด ุ

โดยวิธเีฉพาะเจาะจง ตอไป  (กรณีวิธขีาย)   
 

       ลงชื่อ.................................. 

                                   เจาหนาที ่  

 

เรียน  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน    
 จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาตใหดำเนินการจำหนายตามระเบียบ  

และดำเนินการแตงตัง้คณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดตุอไป (__ขดีเสนใต ใชกรณีวิธขีาย)   

 
               ลงชื่อ...................................... 

                  หัวหนาเจาหนาที ่  
 
      

     ทราบ 

     (    ) อนุญาตใหดำเนินการจำหนายตามระเบยีบฯ 

      

                           ลงชื่อ............................................ 

                                  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                          ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ...............  
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ตัวอยาง        เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 7 

 

คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ท่ี............../................... 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดุ จำนวน...............รายการ โดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

 ของ.....(คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบนั).............. 

.................................... 

  ตามท่ี......(ระบุหนวยงาน)..............มีความประสงคจะดำเนินการจำหนายครุภณัฑ จำนวน

..................รายการ ดวยวธิีเฉพาะเจาะจง นั้น 

  อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215  จึงขอแตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ เปนคณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดุ 

ดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ดังตอไปนี้   

  1............................................................ ประธานกรรมการ 

  2............................................................ กรรมการ 

  3............................................................ กรรมการ 

  หนาท่ี  ใหคณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดุ ท่ีไดรับการแตงตั้งทำการประเมินราคา

ทรัพยสินกอนการขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง โดยอาศัยหลักเกณฑอยางหนึ่งอยางใด  ดังตอไปนี้ 

  1.กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีมีการจำหนายเปนการท่ัวไป ใหพิจารณาราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติใน

ทองตลาดหรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบัน และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 

  2.กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไมมีการจำหนายท่ัวไป ใหพิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของ

พัสดุ และอายุการใชงานรวมท้ังสภาพและสถานท่ีตั้งของพัสดุดวย 

  3.การประเมินราคาทรัพยสิน ใหคำนึงถึงประโยชนของ.....(ระบุชื่อหนวยงาน)......... ดวย 

  4.เม่ือทำการประเมินราคาทรัพยสินแลวใหเสนอ.....(ระบุชื่อหนวยงาน)............... พิจารณาให

ความเห็นชอบของราคาประเมิน และรายงานผลใหทราบภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีไดรับการแตงตั้ง 

นั้น 

   สัง่ ณ วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ...................... 

 

 

      (.............................................................) 

           คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                  ผูไดรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ 
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ตัวอยาง             เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 8  

                      บันทึกขอความ 

สวนราชการ  

ท่ี วันท่ี  

เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาราคาขายพัสดุ จำนวน..............รายการ ของ...(ระบุชื่อหนวยงาน)....  

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมาเลขท่ี...........................ลงวันท่ี......................เรื่อง แตงต้ัง
คณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดุ จำนวน...........รายการ ของ ......หนวยงาน....... ไดประชุมเพ่ือพิจารณากำหนด
ราคาขายพัสดุดังกลาว เม่ือวันท่ี..........................นั้น ตามรายงานผลการสอบหาขอเท็จจริงพัสดุ เสร็จเรียบรอยแลว 
โดยมีรายละเอียด ดังนี้  (..........*ระบุรายละเอียด ครุภัณฑท่ีจำหนาย/ระบุราคาขายแตละรายการ.......) 

                           
คณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสดุ ไดดำเนินการประชุมเม่ือวนัท่ี.......................เวลา..................น.  

ณ .....(ระบุสถานท่ีประชุม).... เก่ียวกับการกำหนดราคาขายของพัสดุ จำนวน...........................รายการ  มติท่ีประชุมได
กำหนดราคาขายข้ันต่ำของครุภณัฑดังกลาวตามรายการขางตน หรือเอกสารดังแนบ..... (กรณีมีเอกสารการสืบราคา) 
อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซ้ือจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ขอ 215 (1) (ก)  คณะกรรมการฯ จึงเหน็สมควรกำหนดราคาขายข้ันตำ่ครุภัณฑดังกลาวไวท่ีราคา.........................บาท 
(................................................)  โดยใชหลักเกณฑการพิจารณาราคาข้ันต่ำจากราคาท่ีซ้ือขายปกติตามทองตลาดตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบรหิารพัสดุภาครฐั พ.ศ. 2560 ขอ 215 (1) (ก) และ
สอบถามราคาจากรานคาท่ีรับซ้ือของเกาเพ่ิมเติม เพ่ือใชในการกำหนดราคาเริ่มตนขาย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 
    ลงชื่อ.................................................ประธานกรรมการ 
                                         (................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................กรรมการ 
         (.................................................) 
 
    ลงชื่อ..................................................กรรมการ 
        (...................................................) 
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ตัวอยาง………………เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายโดยวิธเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี 8  (ตอ) 

    

เรียน   คณบดี/ผูอำนวยการ.............................. 

           ตามที่คณะกรรมการกำหนดราคาขายพัสด ุ รายงานผลการกำหนด 

ราคาขายครภุณัฑ จำนวน.......รายการ   โดยไดรายงานราคาขั้นตำ่ครภุัณฑ 

ดังกลาวเปนเงิน.................................บาท (...............................................................) 

           เพ่ือใหเปนไปตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวาดวยการจดัซ้ือจัดจาง 

และการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215  การขายพัสดคุรัง้หน่ึงซ่ึง 

มีราคาซ้ือหรือไดมารวมกันไมเกิน 500,000 บาท  ขายโดยวธิีเฉพาะเจาะจง 

โดยการเจรจาตกลงราคากันกับผูซ้ือ ตอไป 

     
     ลงชื่อ.................................. 

                      เจาหนาที ่  

 

เรียน  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน    
 จึงเรยีนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติใหดำเนินการ  

ขายโดยวิธเีฉพาะเจาะจง ตามระเบยีบฯ ขอ 215 (1) (ก) โดยการเจรจา 

ตอรองกับผูซ้ือตามระเบยีบฯ ตอไป 

 

                           ลงชื่อ............................................................ 

                                หวัหนาเจาหนาที ่  

 

      
     ทราบ 

     (    ) อนุมัติใหดำเนินการจำหนายโดยวธิเีฉพาะเจาะจงตามระเบยีบฯ 

       

 

                         ลงชื่อ............................................ 

                               คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                         ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ...............  
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ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุ โดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง  ลำดับท่ี 9  

                      บันทึกขอความ 

สวนราชการ  

ท่ี  วันท่ี  

เรื่อง   รายงานผลการขายพัสดุ จำนวน..............รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ของ...(ระบุชื่อหนวยงาน).... 

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามบันทึกขอความ ลงวันท่ี................  เรื่อง ขออนุมัติจำหนายรายการครุภัณฑชำรุดเสื่อมสภาพ 
จำนวน.................รายการ  โดยมีราคาขายข้ันต่ำเปนเงิน................................บาท  เนื่องจากเปนพัสดุชำรดุ เสื่อมสภาพ 
และชำรุดจากการใชงานตามปกติ และไมสามารถนำมาใชงานไดอีก หรือไมจำเปนตองใชในงานของ..........(ระบุ
หนวยงาน)....... จึงขอจำหนายพัสดุโดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ
จัดจางฯ ขอ 215 (1) (ก) และทางมหาวทิยาลัยราชภฏันครราชสีมา โดย..............(ระบุตำแหนงคณบดี/ผูอำนวยการ
ศูนย-สำนัก-สถาบัน)............ ไดอนุมัติใหดำเนินการจำหนายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  บัดนี.้..(ระบหุนวยงาน).......ได
ดำเนินการจำหนายครุภัณฑ จำนวน................รายการ  ดังนี ้ (ระบุรายการท่ีจำหนาย) 

1.ไดเจรจาจำหนายครุภัณฑ จำนวน...............รายการ  ใหกับผูซ้ือ.........(ระบุชื่อ-สกุล)......................   
เปนจำนวนเงินท้ังสิ้น..................................บาท  

2.ใหผูซ้ือดำเนนิการขนยายครภุัณฑ จำนวน.........................รายการ ออกจาก.....(ระบุ
หนวยงาน)..........ภายใน.............................วนัทำการ นับถัดจากวนัท่ีตกลงซ้ือขายกัน 

บัดนี้ผูซ้ือ....(ระบุชื่อ-สกุล)...........................ไดชำระเงินเรยีบรอยแลว ตามใบเสร็จรบัเงิน เลมท่ี
...............เลขท่ี....................ลงวันท่ี.........................(เอกสารแนบ)  จงึขออนุญาตแทงจำหนายครุภณัฑ จำนวน
......................ออกจากบัญช.ี..../ทะเบียนคุมทรัพยสิน......(ระบุหนาบัญชีหนาท่ี/เลขท่ี หรือทะเบียนคุมทรัพยสินหนาท่ี/
เลมท่ี).....พรอมทำหนังสือแจงรายงานผลการจำหนายใหสำนักงานตรวจเงินแผนดนิจังหวดันครราชสีมา สำเนาแจง
กองคลัง และงานพัสด ุกองกลาง เปนขอมูล ตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 
 
      ลงชื่อ................................................. 

                  เจาหนาท่ี 
เรียน  อธิการบด ี

         เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตแิละดำเนินการ             

ตามระเบยีบฯ  

 ลงชื่อ.................................................. 

         หัวหนาเจาหนาที ่  ทราบ 

          (    ) อนุมัตใิหดำเนินการแทงจำหนายพัสดุออกจากบัญช/ีทะเบียนคุม 

                                            (    ) ใหดำเนินการแจงรายงานผลการจำหนายใหสำนักงานตรวจเงินแผนดิน  

            และสำเนาแจงหนวยงานภายในที่เก่ียวของ 

           ลงชื่อ............................................ 
                                                    คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                                             ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ...............  
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ตัวอยาง       เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยวิธีมอบโอนภายนอกลำดับท่ี 10. 

                             บันทึกขอความ 

สวนราชการ 

ท่ี วันท่ี 

เรื่อง   รายงานผลการมอบโอนพัสดุใหหนวยงานภายนอก จำนวน..............รายการ  

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามบันทึกขอความ ลงวันท่ี.......................  เรื่อง ขออนุมัติจำหนายท่ีไมสามารถนำมาใชงานไดอีก 
หรือไมจำเปนตองใชหรือหมดความจำเปนท่ีในงานของ....(ระบุหนวยงาน)....... จึงขอจำหนายพัสดุโดยการมอบโอน
ใหกับหนวยงานภายนอก ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ ขอ 215 (3) และทางมหาวิทยาลยั
ราชภัฏนครราชสีมา โดย...(ระบคุณบดี/ผูอำนวยการศูนย-สำนกั-สถาบัน)............ผูรบัมอบอำนาจตามคำสัง่มอบอำนาจ
เลขท่ี........................................................... ไดอนุมัติใหดำเนินการจำหนายโดยวิธีมอบโอนใหหนวยงานภายนอก(ระบุ
หนวยงานรับโอน...........................................................). เรียบรอยแลว นัน้   

เพ่ือใหการดำเนินการจำหนายพัสดุ โดยวิธีมอบโอนภายนอกเปนไปตามระเบียบฯ  หนวยงาน....
(คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)....................จึงขออนุญาตแทงจำหนายครุภัณฑ จำนวน......................รายการ  ออกจาก
บัญชี...../ทะเบยีนคุมทรัพยสิน......(ระบุหนาบัญชีหนาท่ี/เลขท่ี หรือทะเบียนคุมทรัพยสินหนาท่ี/เลมท่ี).....พรอมทำ
หนังสือแจงรายงานผลการจำหนายใหสำนักงานตรวจเงินแผนดินจังหวัดนครราชสีมา  สำเนาแจงกองคลัง และงาน
พัสดุ กองกลาง เปนขอมูล ตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 
 
 
      ลงชื่อ................................................. 

                   เจาหนาท่ี 
เรียน  อธิการบด ี

         เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตแิละดำเนินการ             

ตามระเบยีบฯ 

  ลงชื่อ.................................................. 

              หวัหนาเจาหนาที ่

   
 
  ทราบ 

   (    ) อนุมัติใหดำเนินการแทงจำหนายพัสดุออกจากบญัช/ีทะเบียนคุมทรพัยสิน 

                                                                    (    ) ใหดำเนินการแจงรายงานผลการจำหนายใหสำนักงานตรวจเงินแผนดินจังหวดั 

              และสำเนาแจงหนวยงานภายในทีเ่ก่ียวของ 

      

                           ลงชื่อ............................................ 

                                                  คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                                          ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ...............  
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ตัวอยาง    เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยวิธีมอบโอนภายใน ลำดับท่ี 11 

                            บันทึกขอความ 

สวนราชการ  

ท่ี วันท่ี  

เรื่อง   รายงานผลการมอบโอนพัสดุใหหนวยงานภายใน จำนวน..............รายการ  

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามบันทึกขอความ ลงวันท่ี.......................  เรือ่ง ขออนุมัติจำหนายพัสดุ จำนวน.................
รายการ โดยวิธีมอบโอนภายในตามระเบียบฯ ขอ 215 (3) ท่ีไมสามารถนำมาใชงานไดอีกหรือไมจำเปนตองใช
หรือหมดความจำเปนท่ีในงานของ....(ระบุหนวยงาน)....... จึงขอจำหนายพัสดุโดยการมอบโอนใหกับหนวยงานภายใน
เพ่ือใชในงานของทางราชการ ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจดัซ้ือจัดจางฯ ขอ 215 (3) และทาง
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา โดย...(ระบุคณบดี/ผูอำนวยการศูนย/สำนัก/สถาบนั)...........ผูรับมอบอำนาจตาม
คำสั่งมอบอำนาจเลขท่ี............................................................ ไดอนุมัติใหดำเนินการจำหนายโดยวธิีมอบโอนใหหนวยงาน
ภายใน (ระบุหนวยงานท่ีรับมอบโอน...........................................................). เรียบรอยแลว นัน้   

เพ่ือใหการดำเนินการจำหนายพัสดุ โดยวิธีมอบโอนภายในเปนไปตามระเบียบฯ  หนวยงาน....
(คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)....................จึงขออนุญาตแทงจำหนายครุภัณฑ จำนวน......................รายการ  ออกจาก
บัญชี...../หรือทะเบียนคุมทรัพยสิน พรอมรายงานผลฯ ให... (ระบุคณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)... ทราบ และสำเนาแจง
กองคลังและงานพัสดุ กองกลางเปนขอมูล โดยมีรายละเอียดตอไปนี้ 

(ระบุรายการ/หมายเลขครภุัณฑ/จำนวน) ......ตัดจำหนายออกจากบัญชีทะเบียนคุมทรัพยสินของ 
(หนวยงานคณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน) พรอมระบุเลมหนาบัญชีหนาท่ี/เลขท่ี หรือทะเบียนคุมทรัพยสินหนาท่ี/เลมท่ี).  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 
 
 
      ลงชื่อ................................................. 

                 เจาหนาท่ี 
เรียน  ผูอำนวยการสำนักงานอธิการบด ี

เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมตัิและดำเนินการ             

  ลงชื่อ.................................................. 

                   หัวหนาเจาหนาที ่

          (    )  ทราบ 

          (    )  ใหดำเนินการรับมอบโอนและแกไขทะเบียนคุมทรัพยใหถูกตองตามระเบียบฯ 

                  และสำเนาแจงงานพัสดุ กองกลางและกองคลัง เพ่ือรับทราบ 

      

                           ลงชื่อ............................................ 

                                                      คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                                               ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ...............  
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ตัวอยาง เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยวิธีแปรสภาพหรือทำลายลำดับท่ี 12 

 

คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ท่ี............../................... 

เรื่อง  แตงตั้งคณะกรรมการแปรสภาพหรือทำลาย จำนวน...............รายการ 

ของ.....(คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)........ 

.................................... 

  ตามท่ี......(ระบุหนวยงาน)......................มีความประสงคจะดำเนินการจำหนายครุภัณฑ 

จำนวน....................รายการ ดวยวิธีแปรสภาพหรือทำลายตามระเบียบฯ ขอ 215 (4)  นั้น 

  อาศัยอำนาจตามความในระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215  จึงขอแตงตั้งผูมีรายนามดังตอไปนี้ เปนคณะกรรมการการแปรสภาพหรือ

ทำลาย ดังตอไปนี้ 

  1............................................................ ประธานกรรมการ 

  2............................................................ กรรมการ 

  3............................................................ กรรมการ 

  หนาท่ี  

  1.กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีมีการจำหนายเปนการท่ัวไป ใหพิจารณาราคาท่ีซ้ือขายกันตามปกติใน

ทองตลาดหรือราคาทองถ่ินของสภาพปจจุบัน และควรมีการเปรียบเทียบราคาตามความเหมาะสม 

  2.กรณีท่ีเปนพัสดุท่ีไมมีการจำหนายท่ัวไป ใหพิจารณาราคาตามลักษณะ ประเภท ชนิดของ

พัสดุ และอายุการใชงานรวมท้ังสภาพและสถานท่ีตั้งของพัสดุดวย 

  3.การประเมินราคาทรัพยสิน ใหคำนึงถึงประโยชนของ.....(ระบุชื่อหนวยงาน).........  

  4.เม่ือทำการประเมินราคาทรัพยสินแลวใหเสนอ.....(ระบุชื่อหนวยงาน)............... พิจารณาให

ความเห็นชอบของราคาประเมิน และรายงานผลใหทราบภายใน 7 วันทำการ นับถัดจากวันท่ีไดรับการแตงตั้ง 

นั้น 

   สัง่ ณ วันท่ี..............เดือน........................พ.ศ...................... 

 

 

      (.............................................................) 

                          คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

              ผูไดรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ 
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ตัวอยาง  เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยแปรสภาพหรือทำลายลำดับท่ี 13 

                              บันทึกขอความ 

สวนราชการ 

ท่ี วันท่ี 

เรื่อง   รายงานผลการแปรสภาพเปนวัสดุฝกหรือทำลายพัสดุ จำนวน..............รายการ  

เรียน  คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน................................................. 

ตามบันทึกขอความ ลงวันท่ี.......................  เรื่อง ขออนุมัติจำหนายท่ีไมสามารถนำมาใชงานไดอีก 
หรือไมจำเปนตองใชหรือหมดความจำเปนท่ีในงานของ....(ระบุหนวยงาน)....... จึงขอจำหนายพัสดุโดยการแปรสภาพ
เปนใหกับหนวยงานภายใน หรอืทำลาย ตามระเบยีบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางฯ ขอ 215 (4) และทาง
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสมีา โดย...(ระบุคณบดี/ผูอำนวยการศูนย/สำนัก/สถาบนั)............ผูรับมอบอำนาจตาม
คำสั่งมอบอำนาจเลขท่ี........................................................... ไดอนุมัติใหดำเนินการจำหนายโดยวธิีแปรสภาพเปนวสัดุฝก
ใหกับหนวยงาน/โปรแกรมวชิา....(ระบุหนวยงานรับโอน...........................................................).หรือทำลายโดยวิธ.ี....(เชน
ฝงกลบ/บดอัดทำลาย).............. เรียบรอยแลว นัน้   

เพ่ือใหการดำเนินการจำหนายพัสดุ โดยวิธีมอบแปรสภาพ/ทำลายเปนไปตามระเบยีบฯ  หนวยงาน
....(คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน)....................จึงขออนุญาตแทงจำหนายครุภัณฑ จำนวน......................รายการ  ออกจาก
บัญชี...../ทะเบยีนคุมทรัพยสิน......(ระบุหนาบัญชีหนาท่ี/เลขท่ี หรือทะเบียนคุมทรัพยสินหนาท่ี/เลมท่ี).....พรอมทำ
หนังสือแจงรายงานผลการจำหนายใหสำนักงานตรวจเงินแผนดินจังหวัดนครราชสีมา  สำเนาแจงกองคลัง และงาน
พัสดุ กองกลาง เปนขอมูล ตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 
 
 
      ลงชื่อ................................................. 

                 เจาหนาท่ี 
เรียน  อธิการบด ี

         เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัตแิละดำเนินการ 

ตามระเบยีบฯ 

  ลงชื่อ................................................. 

            หัวหนาเจาหนาที ่

   ทราบ 

          (    ) อนุมัตใิหดำเนินการแทงจำหนายพัสดุออกจากบัญช/ีทะเบียนคุมทรัพยสิน 

                                                     (    ) ใหดำเนินการแจงรายงานผลการจำหนายใหสำนักงานตรวจเงินแผนดินจงัหวัด

                      และสำเนาแจงหนวยงานภายในทีเ่ก่ียวของ 

 

           ลงชื่อ............................................ 
                                                     คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบัน 

                                              ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ...............  
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ตัวอยาง  เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/ 

แปรสภาพหรือทำลาย  ลำดับท่ี.14 

 
ท่ี อว 0623/.....................      มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

        เลขท่ี 340 ถนนสุรนารายณ 

        ตำบลในเมือง อำเภอเมืองนครราชสีมา 

        จังหวัดนครราชสีมา 30000 

          วันท่ี....................................... 

เรื่อง รายงานผลการจำหนายพัสดุออกจากบัญชีประจำปงบประมาณ.............. 

เรียน  ผูอำนวยการสำนักตรวจเงินแผนดินจังหวัดนครราชสีมา 

สิ่งท่ีสงมาดวย 1. ตารางสรุปรายการจำหนายพัสดุออกจากบัญชี ประจำปงบประมาณ...(ทำกรณีหนวยงาน

ทำจำหนายหลายเรื่อง/หลายวิธี เพ่ือแจง สตง ครั้งเดียว)........(ใชแบบฟอรมลำดับท่ี 16).......... 

  2. สำเนาบันทึกขอความอนุญาตจำหนายพัสดุออกจากบัญชี ระบุเลขเอกสาร/ลงวันท่ี............ 

  3. สำเนาบันทึกขอความรายงานผลการจำหนายพัสดุ..ระบุเลขท่ี/วันท่ีหนังสือ.......(โดยวิธี

เฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/แปรสภาพหรือทำลาย)......... 

  ตามท่ี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ดำเนินการจำหนายพัสดุออกจากบัญชีโดยอาศัย

อำนาจตามความในมาตรา 113 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215 ขอ 1 

(ระบุขอตามท่ีหนวยงานใชวิธีดำเนินการจำหนาย  ขอ  1 (1) ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (3) โอนใหหนวยงาน

ภายนอก (4) แปรสภาพหรือทำลาย).....นั้น 

  บัดนี้ ทางมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ไดดำเนินการจำหนายเสร็จเรียบรอยแลว จึงขอ

สงรายงานการจำหนายพัสดุ ประจำปงบประมาณ พ.ศ................... ตามสิ่งท่ีสงมาดวย 1-3  ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 218 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

         ขอแสดงความนับถือ 

 

 

                 (.......................................) 

              คณบดี/ผอ.สำนัก/ศูนย/สถาบัน 

                  ผูรับมอบอำนาจตามคำสั่งมหาวิทยาลัยฯ.............  
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ตัวอยาง  เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/ 

แปรสภาพหรือทำลาย  ลำดับท่ี.15 

                       บันทึกขอความ  

สวนราชการ 

ท่ี วันท่ี 

เรื่อง   รายงานผลการจำหนายพัสดุออกจากบัญชีประจำ ปงบประมาณ........................  

เรียน   อธิการบดี................................................. 

ตามท่ี (ระบุชื่อหนวยงานภายใน)................... ไดดำเนินการจำหนายพัสดุออกจากบัญชี โดยอาศัย
อำนาจตามความในมาตรา 113 แหงพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 215   ขอ 1.....(ระบขุอ
ตามท่ีหนวยงานใชวิธีดำเนินการจำหนาย  ขอ  1 (1) ขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจง (3) โอนใหหนวยงานภายนอก (4) แปร
สภาพหรือทำลาย).....นั้น 

บัดนี้ทาง (ระบุชื่อหนวยงาน).........................................ไดดำเนินการจำหนายเสร็จเรียบรอยแลว จึง
ขอสงรายงานการจำหนายพัสดุ ประจำปงบประมาณ พ.ศ................... ตามสิ่งท่ีสงมาดวย 1-3  ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 218  ใหกองคลัง และงาน
พัสดุ กองกลาง   เพ่ือใชในการตรวจสอบและเปนหลักฐานตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
            

                           ลงชื่อ................................................. 

                                   คณบด/ีผอ.ศูนย/สำนัก/สถาบันของหนวยงาน  

    (**เสนอตามระบบผานมหาวิทยาลัยเพ่ือให อธก รับทราบ**) 
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ตัวอยาง  เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง/มอบโอนภายนอก/ 

แปรสภาพหรือทำลาย  ลำดับท่ี.16 

** กรณีนำสง สตง ท่ีสำนักงานดวยตนเอง** 

  ตารางสรุปการจำหนายพัสดุออกจากบัญชี ประจำปงบประมาณ..................................... 

   คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน/......(หนวยงาน)............... มหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา 

ตามหนังสือท่ี อว.0623/.......................ลงวันท่ี........................ 

ลำดับท่ี รายการ เลขท่ีเอกสารจำหนาย หนวยงาน 

1. บันทึกขอความ เรื่องขออนุมัติจำหนายรายการ

ครุภัณฑชำรุดเสื่อมสภาพ จำนวน...........รายการ  

โดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ลงวันท่ี................... 

 เชน 

สาขาวิชา................. 

คณะ....................... 

(กรณีคณะ) 

2 บันทึกขอความ เรื่องขออนุมัติจำหนายรายการ

ครุภัณฑชำรุดเสื่อมสภาพ จำนวน...........รายการ  

โดยการขายดวยวิธีมอบโอนภายนอก 

ลงวันท่ี................... 

 เชน 

กองพัฒนานักศึกษา 

สำนักงานอธิการบดี 

(กรณีสังกัด

สำนักงานอธิการบดี 

3 บันทึกขอความ เรื่องขออนุมัติจำหนายรายการ

ครุภัณฑชำรุดเสื่อมสภาพ จำนวน...........รายการ  

โดยการขายดวยวิธีแปรสภาพ/ทำลาย 

ลงวันท่ี................... 

  

4 บันทึกขอความ เรื่องขออนุมัติจำหนายรายการ

ครุภัณฑชำรุดเสื่อมสภาพ จำนวน...........รายการ  

โดยการขายดวยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ลงวันท่ี................... 

  

        

       (ลงชื่อ)................................................... 

              (....................................................) 

           เจาหนาท่ี/ผูรายงาน 

 

 

       (ลงชื่อ)................................................... 

               (..................................................) 

         เจาหนาท่ี สตง./ผูรับรายงาน 
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ตัวอยางเอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจง ลำดับท่ี.17 

   ใบอนุญาตนำของออกจาก (ระบุหนวยงาน)................. 
1. เรื่อง  ขออนุญาตนำพัสดุออกจาก....(ระบุหนวยงาน)........................... 

เรียน  คณบดี/ผูอำนวยการ..........(ระบุหนวยงาน)................ 

ดวย ขาพเจา .............................................  อยูบานเลขท่ี ........................................................... 
หมายเลขโทรศัพท ...................................... เปนผูซ้ือพัสดุครุภัณฑชำรุด เสื่อมสภาพ และไมจำเปนตองใชใน
ราชการตอไป ครุภัณฑ................... จำนวน.............. รายการ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เปนเงินท้ังสิ้น ....................
บาท และไดชำระเงินดังกลาว ตามใบเสร็จรับเงิน เลมท่ี ............. เลขท่ี .............. ลงวันท่ี ............................. เรียบรอย
แลว   จึงใครขออนุญาตนำพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพดังกลาว ออกจาก..(ระบุหนวยงาน).........   โดย..(ระบุชื่อ-
สกุล)............... ในวันท่ี ................................. เวลา......................  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต     

                                                 

                                     ลงชื่อ                           ผูซ้ือ/ผูรับมอบอำนาจ 
                     (.......................................)    วันท่ี ................................  

2. การตรวจสอบของเจาหนาท่ีพัสดุ 
จากการตรวจสอบของคณะกรรมการควบคุมการขนยาย/ผูควบคุมการขนยาย  ปรากฏวาเปน

พัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ และไมจำเปนตองใชในราชการตอไป จำนวน ......... รายการ จากการขายโดยวิธี
เฉพาะเจาะจงดังกลาวจริง และ...(ระบุหนวยงาน)..... อนุมัติใหขายและดำเนินการขนยายได ตามบันทึกขอความ 
เรือ่ง รายงานผลการขายพัสดุ  ลงวันท่ี ..............................................   

 

ลงชื่อ                              เจาหนาท่ีพัสดุ 
          (........................................)    วันท่ี..........................  

3. ความเห็นของหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
เห็นควรอนุญาต ปรากฏวาเปนพัสดุชำรุด เสื่อมสภาพ และไมจำเปนตองใชในราชการตอไป จำนวน 

............. รายการ จากการขายโดยวิธีเฉพาะเจาะจงดังกลาวจริง และ ...(ระบุหนวยงาน).... อนุมัติใหขายและ
ดำเนินการขนยายได ตามบันทึกขอความ เรื่อง รายงานผลการขายพัสดุ  ลงวันท่ี ..............................................   

                            ลงชื่อ                              หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ 
                                             ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )   วั น ท่ี
............................ 

4. การพิจารณาของหัวหนาหนวยงานท่ีไดรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ  
 อนุญาต/ไมอนุญาต เพราะ....................................................... 

                    ลงชื่อ                              หัวหนาหนวยงานท่ีไดรับมอบอำนาจฯ 
                                                             (........................................)........../............/........... 
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ตัวอยาง      เอกสารประกอบข้ันตอนการจำหนายพัสดุโดยการขายวิธีเฉพาะเจาะจงลำดับท่ี.18 

 บันทึกขอตกลงซื้อพัสดุครุภัณฑชำรุด เสื่อมสภาพ  ไมจำเปนตองใชในราชการ 

โดยวิธีขายเฉพาะเจาะจง  

 เขียนที่ คณะ/ศูนย/สำนัก/สถาบัน(ระบุ)    

 มหาวิทยาลยัราชภัฏนครราชสีมา 

วันที่  ...........  เดือน ............... พ.ศ. ........... 

ขาพเจา................................................อยูบานเลขที่ ............................. บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่

........................................ออกบัตรใหเมื่อวันที่.........................................หมดอายุ....................................เปนผูซื้อพัสดุ

ครุภัณฑชำรุด เสื่อมสภาพ ไมจำเปนตองใชในราชการตอไป....แบบเหมารวมหรือแบบรายชิ้น (ระบุเลือก)...... เปนเงิน

รวมทั้งสิ้น.........................บาท (...................................................................) 

ขอทำบันทึกขอตกลงซื้อไวเปนหลักฐานสำคัญ ดังน้ี 

1. ขาพเจาไดจายเงนิเปนคาซื้อสิ่งของทั้งหมดทันที เปนเงิน.....................................บาท 

(...............................................) 

2. ขาพเจาไดวางเงินมัดจำทันท ี(ไมนอยกวารอยละ ๕๐) เปนเงนิ............................บาท 

(...............................................) 

3. กรณีวางเงินมัดจำตามขอ ๒ เงินที่คางชำระ เปนเงิน......................................บาท 

(...............................................) ขาพเจาจะมาชำระใหครบถวน ภายใน ๓ วันทำการ นบัแตวนัทำ

ขอตกลงฉบับนี้  

4. หากครบกำหนดเวลาตามขอ 3 ไมนำเงินมาชำระ ขาพเจายินยอมใหมหาวิทยาลัย ริบเงินมัดจำตาม ขอ 2 

โดยจะไมเรียกรองสิทธิและคาเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น 

5. ขาพเจาจะนำสิ่งของที่ซื้อไวทั้งหมดออกไปจากมหาวิทยาลัยทันที หรือไมเกิน ๓ วันทำการ นับตั้งแตวันที่

ขาพเจาไดชำระเงินคาสิ่งของที่ซื้อครบถวนแลว ถาไมมารับของภายในกำหนดขาพเจายินยอมใหมหาวิทยาลัย 

พิจารณานำสิ่งของที่ขาพเจาซื้อทั้งหมดไปดำเนินการตอไปตามที่เห็นสมควรได โดยที่ขาพเจาจะไมเรียกรองสิทธิและ

คาเสียหายใด ๆ จากมหาวิทยาลัย 

บันทึกขอตกลงนี้ ทำข้ึนสองฉบบั มีขอความถูกตองตรงกัน ไดอานและเขาใจแลว ทั้งสองฝายจึงเก็บไวเปน

หลักฐานสำคัญ ฝายละ ๑ ฉบับ 

                                                       (ลงชื่อ)......................................................ผูขาย 
                        (.....................................................) 
               คณบดี/ผอ.ศูนย/สำนกั/สถาบนั 
                                                                    ตามคำสั่งมอบอำนาจลงวนัที่........ 

        (ลงชื่อ)............................................................ผูซื้อ 
                                                                         (.......................................................) 

          (ลงชื่อ)……………………………………..พยาน 
                                                                        (.......................................................) 
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9.  การจำหนายอาคารหรือสิ่งปลูกสราง ตนไม ดนิหรือวัสดุอ่ืนๆในที่ราชพัสดุ 

    ข้ันตอนการจำหนายอาคารหรือส่ิงปลูกสราง ตนไม ดินหรือวัสดุอ่ืนๆในท่ีราชพัสดุ  

 1. ใหตรวจสอบวาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะทำการรื้อถอนนั้นไดนำสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุแลว

หรือไม หากนำสงข้ึนทะเบียนท่ีราชพัสดุแลว ใหนำขอมูลทะเบียนท่ีราชพัสดุลงในบันทึกการขอรื้อถอน  

 2. ใหตรวจสอบวาอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะทำการรื้อถอน วาสาเหตุท่ีรื้อถอนเนื่องจาก 

  2.1 กรณีชำรุด ทรุดโทรม อยูสภาพใชการไมได ซอมแลวอาจจะเปนภาระงบประมาณ 

คาซอมไมคุมกับคาใชจายหรืองบประมาณในการซอม  

  2.2 กรณีท่ีขออนุญาตรื้อถอนเพ่ือปลูกสรางอาคารใหมทดแทนตามท่ีไดรับงบประมาณ  (ให

ระบุและมีหลักฐานท่ีไดรับการจัดสรรงบประมาณประกอบการพิจารณา) 

 3. ใหตั้งคณะกรรมการประเมินราคา จำนวนไมนอยกวา 3 คน เพ่ือประเมินราคาอาคารหรือสิ่งปลูก

สราง วัสดุท่ีรื้อถอน ตนไม ดิน หรือวัสดุท่ีจะจำหนาย ท้ังนี้กรรมการอยางนอย 1 คนจะตองเปนผูชำนาญการ

หรือมีความรูเก่ียวกับการประเมินราคาอาคารหรือสิ่งปลูกสราง ตนไม ดินหรือวัสดุอ่ืนๆ ท่ีไดมาจากท่ีราชพัสดุ  

  3.1กรณีเปนอาคารหรือสิ่งปลูกสราง  ดิน จะตองเปนชางโยธา แตงตั้งเปนกรรมการ  จะใช

ตำแหนงอ่ืนๆ  3 คนไมได จะเปนการไมปฏิบัติตามระเบียบกฎหมายของทางราชการ และอาจกอใหเกิดความ

เสียหายได และอาจประเมินราคาต่ำเกินไปซ่ึงผิดไปจากหลักเกณฑท่ีถูกตอง อาจเปนเหตุใหทางราชการเกิด

ความเสียหาย  

  3 .2 กรณี เป นตน ไม    จะตองเป น เจ าหน า ท่ี ป าไม    โดย มีหนั งสื อแจ งสำนั ก งาน

ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอมจังหวัด  เพ่ือขอชื่อเจาหนาท่ีปาไมไปแตงตั้งเปนกรรมการ 

 4. .ใหตั้งคณะกรรมการตรวจรับ และคณะกรรมการควบคุมการรื้อถอน เพ่ือดำเนินการควบคุม ตรวจ

รับการรื้อถอนและรายงานการรื้อถอนอาคาร หรือสิ่ งปลูกสรางพรอมพรอมถายรายการรื้อถอน  

ใหหัวหนาสวนราชการหรือผูไดรับมอบอำนาจตามคำสั่งฯ 

 5. .ใหรายงานผลการการจำหนาย รื้อถอนอาคารหรือสิ่งปลูกสรางท่ีจะทำการรื้อถอน หรือการ

จำหนายวัสดุท่ีไดรื้อถอนแลว หรือการจำหนายตนไม ดินหรือวัสดุอ่ืนๆ ใหดำเนินการตามระเบียบดังนี้  

  5.1 กฎกระทรวงวาดวยหลักเกณฑและวิธีการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา ใชและจัดหา

ประโยชน เก่ียวกับท่ีราชพัสดุ พ.ศ.2545 ขอ 20,21,และ 22  

  5.2 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการปกครอง ดูแล บำรุงรักษา และการใชท่ีราชพัสดุ 

พ.ศ.2546 ขอ 21,22  

  5.1 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ขอ 215,216 

 6. เม่ือดำเนินการจำหนายโดยการขายแลว ใหนำเงินสงเปนรายไดแผนดิน ประเภทคาขายท่ีดินและ

อาคารราชพัสดุ  
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 7. เม่ือไดดำเนินการรื้อถอนไปแลว ใหแจงจำหนายอาคาร หรือสิ่งปลูกสราง นั้นใหงานทรัพยสินและ

รายได กองกิจการพิเศษ พรอมเอกสารหลักฐานและภาพถายการรื้อถอนประกอบ   เพ่ืองานทรัพยสินและ

รายได จะไดดำเนินการบันทึกการจำหนายลงทะเบียน/บัญชีคุมท่ีราชพัสดุ แสดงสถานะ  “จำหนายแลว”  

และแจงธนารักษพ้ืนท่ี ดำเนินการบันทึกการจำหนาย และจัดทำทะเบียนท่ีราชพัสดุท่ีตอไป   เพราะหากไมแจง

อาคารหรือสิ่งปลูกสรางจะยังคงคางอยูในระบบทะเบียนตอไป 

10.  คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ที่เกี่ยวของกับการปฏิบัติงานจำหนายพัสดุ 

 10.1 คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครราชสีมา ท่ี 3517/2566  ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2566   เรื่อง มอบ

อำนาจและหนาท่ีของอธิการบดีใหคณบดีปฏิบัติราชการแทน 

 10.2 คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฎนครราชสีมา ท่ี 3518/2566  ลงวันท่ี 19 มิถุนายน 2566   เรื่อง มอบ

อำนาจและหนาท่ีของอธิการบดีใหผูอำนวยการสำนัก สถาบัน ปฏิบัติราชการแทน 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

 
 

คาํนํา 
 คู่มือการจาํหน่ายพสัดุ เล่มน้ีเป็นการรวบรวมการองค์ความรู้จากการปฏิบติังานดา้นการจดัซ้ือ

และการบริหารพสัดุภาครัฐ ตามพระราชบญัญติัการจดัซ้ือจดัจา้งและการบริหารพสัดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และ

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจดัซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เพื่อรวบรวม 
กระบวนการ แนวทาง ขั้นตอนดําเนินงาน เพื่อเผยแพร่ความรู้ ความเข้าใจให้กับผู ้ปฏิบัติงานและ 

ผูท่ี้เก่ียวขอ้งกบัการบริหารพสัดุภาครัฐ ในหน่วยงานภายในมหาวิทยาลยัราชภฏันครราชสีมา ให้สามารถ

นําไปใช้ประโยชน์เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานจาํหน่ายพัสดุเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน 

ของมหาวิทยาลยั 

 ขา้พเจา้ จึงหวงัเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือการจาํหน่ายพสัดุ  เล่มน้ีจะเป็นประโยชน์ต่อผูป้ฏิบติังาน

ดา้นพสัดุและเก่ียวขอ้งกบังานพสัดุ  ให้มีความรู้ ความเขา้ใจ ในแนวทางขั้นตอนการจาํหน่ายพสัดุ เพื่อให้

การบริหารงานดา้นการพสัดุ ของมหาวิทยาลยัราชภฏันครราชสีมามีประสิทธิภาพสาํเร็จลุล่วงไปดว้ยดี 
      
 

      นางสาวสุทธิกานต ์ สุพรรณเภสัช 
รักษาราชการแทนผูอ้าํนวยการกองกลาง 

                 กองกลาง สาํนกังานอธิการบดี 
 28 มิถุนายน 2566 
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